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KATA PENGANTAR 

 

Puji dan syukur kepada tuhan yang maha esa, karena atas izinnya, user manual Aplikasi 

Sistem Informasi Pelayanan dan Pengusahaan Pelabuhan Perikanan Tahun Anggaran 2021 

bisa diselesaikan. 

 

Tujuan dari user manual ini adalah untuk memberikan gambaran mengenai penggunaan 

teknis  Aplikasi Sistem Informasi Pelayanan dan Pengusahaan Pelabuhan perikanan kepada 

pihak-pihak terkait yang akan menggunakan Aplikasi Sistem Informasi Pelayanan dan 

Pengusahaan Pelabuhan perikanan. 

 

User manual ini semoga dapat menjadi bahan evaluasi dan tolak ukur dalam kegiatan 

penggunaan aplikasi Sistem Informasi Pelayanan dan Pengusahaan Pelabuhan perikanan 

Tahun Anggaran 2021 dan menjadi bahan perbaikan untuk masa yang akan datang. 

 

 

Jakarta,    Desember 2021 
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Pada user manual aplikasi ini, akan menjelaskan terkait langkah-langkah 

penggunaan apliaksi Sistem Informasi Pelayanan dan Pengusahaan Pelabuhan 

perikanan (SIPAUS). User manual aplikasi ini dibuat berdasarkan kategori dari user 

aplikasi yang terdiri dari:  

1. Operator 

2. Verifikator 

 

Berikut ini penjelasan untuk masing-masing user. 

1 Operator 

Untuk proses pengajuan permohonan, pada aplikasi Sistem Informasi Pelayanan dan 

Pengusahaan Pelabuhan perikanan, akan dilakukan proses input oleh operator pelabuahn 

atau UPT, yaitu dengan cara login terlebih dehulu bagi operator yang sudah mempunyai akses 

ke dalam aplikasi Sistem Informasi Pelayanan dan Pengusahaan Pelabuhan perikanan. 

Silahakan akses aplikasi Sistem Informasi Pelayanan dan Pengusahaan Pelabuhan 

perikanan melalu link https://integrasi.djpt.kkp.go.id/simppp/, kemudian akan tampil jendela 

login seperti gambar di bawah ini : 

 

 
Gambar 1. Halaman login 

 

Selanjutnya silahkan masukan kode pengguna, password dan kode keamanan yang 

terdapat pada halaman login. Apabila proses login berhasil maka akan tampil halaman 

https://integrasi.djpt.kkp.go.id/simppp/
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beranda aplikasi Sistem Informasi Pelayanan dan Pengusahaan Pelabuhan perikanan seperti 

gambar di bawah ini : 

 

 
Gambar 2. Halaman beranda 

 

1.1 Tambah Permohonan 

Langkah selanjutnya adalah proses input permohonan, untuk input permohonan operator 

silahkan klik menu Permohonan kemudin klik submenu Penggunaan Tanah dan 

Bangunan, sperti gambar di bawah ini : 

 

 
Gambar 3. Menu permohonan 

 

Setelah klik submenu tersebut maka akan tampil halaman daftar permohonan seperti 

gambar di bawah ini : 
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Gambar 4. Halaman daftar permohonan 

 

Pada halaman daftar permohonan terdapat beberapa fitur yang bisa digunakan oleh 

operator yaitu : 

• Tombol Tambah untuk proses tambah permohonan; 

• Fitur pencarian untuk proses pencarian data permohonan yang pernah dibuat; 

• Tabel permohonan untuk menampilkan data permohonan yang pernah dibuat; 

• Kolom aksi untuk proses edit permohonan juga preview permohonan. 

 

Untuk proses tambah permohonan baru, silahkan klik tombol  kemudian akan 

tampil form entri permohonan seperti gambar di bawah ini : 
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Gambar 5. Form tambah permohonan 

 

Setelah muncul form tambah permohonan silahkan input permohonan yang di ajukan 

oleh pengusaha pada form tersebut, kemudian setelah proses input permohonan selesai 

silahkan klik tombol , kemudian pada form tambah permohonan akan muncul form 

upload dokumen persyaratan seperti gambar di bawah ini :  
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Gambar 6. Form upload dokumen persyaratan 

Untuk proses upload dokumen persyaratan, silahkan klik tombol , kemudian akan 

muncul pilihan file yang akan di upload seprti gambar di bawah ini : 
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Gambar 7. upload dokumen persyaratan 

 

Kemudian setelah pilih file, akan muncul tombol Upload dan Batal pada form dokumen 

persyaratan. 

 
Gambar 8. Form upload dokumen persyaratan 

Silahkan klik tombol  untuk proses upload dokumen, dan klik tombol  untuk 

proses batal upload dokumen persyaratan. Setelah proses upload berhasil, tampilan form 

dokumen persyaratan akan berubah seperti gambar di bawah ini : 

 

 
Gambar 9. Form upload dokumen persyaratan 

Untuk proses hapus file dokumen persyaratan yang sudah upload, silahkan klik tombol 

, namun apabila data permohonan dan dokumen persyaratan sudah sesuai, silahkan 

klik tombol  untuk proses simpan data sementara dan data permohonan akan 

tersimpan dan masih bisa dilakukan proses edit data permohonan. 
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Untuk proses ajukan permohonan, silhakan klik tombol , maka akan muncul form 

konfirmasi simpan dan ajukan seperti gambar di bawah ini : 

 
Gambar 10. Konfirmasi simpan dan ajukan 

 

Kemudian silahkan klik tombol , untuk proses simpan dan ajukan permohonan, 

dan proses permohonan akan dilanjutkan ke petugas verifikasi permnohonan di UPT.  

 

1.2 Edit Permohonan 

Untuk proses edit permohonan, silahkan klik tombol  pada kolom Aksi yang terdapat 

pada tabel daftar permohonan, kemudian akan muncul form edit permohonan seperti gambar 

di bawah ini : 

 
Gambar 11. Form edit permohonan 
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Gambar 12. Form edit dokumen persyaratan 
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Pada form edit permohonan terdatpat fitur yang sama dengan form tambah permohoan, 

setelah proses edit data selesai, silahkan klik tombol , untuk proses simpan data 

sementara dan data permohonan akan tersimpan dan masih bisa dilakukan proses edit data 

permohonan. 

Untuk proses ajukan permohonan, silhakan klik tombol , maka akan muncul form 

konfirmasi simpan dan ajukan seperti gambar di bawah ini : 

 

Gambar 13. Konfirmasi simpan dan ajukan 

 

Kemudian silahkan klik tombol , untuk proses simpan dan ajukan permohonan, 

dan proses permohonanpun akan dilanjutkan ke petugas verifikasi permnohonan di UPT, dan 

akan dilakukan proses pemaparan oleh pemohon. 

 

2 Verifikator 

Untuk proses verifikasi permohonan, pada aplikasi Sistem Informasi Pelayanan dan 

Pengusahaan Pelabuhan perikanan, akan dilakukan oleh petugas verifikator yang ada di 

pelabuhan atau UPT, yaitu dengan cara login terlebih dehulu bagi petugas verifikator yang 

sudah mempunyai akses ke dalam aplikasi Sistem Informasi Pelayanan dan Pengusahaan 

Pelabuhan perikanan. Silahakan akses aplikasi Sistem Informasi Pelayanan dan 

Pengusahaan Pelabuhan perikanan melalu link https://integrasi.djpt.kkp.go.id/simppp/, 

kemudian akan tampil jendela login seperti gambar di bawah ini : 

https://integrasi.djpt.kkp.go.id/simppp/
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Gambar 14. Halaman login 

 

Selanjutnya silahkan masukan kode pengguna, password dan kode keamanan yang 

terdapat pada halaman login. Apabila proses login berhasil maka akan tampil halaman 

beranda aplikasi Sistem Informasi Pelayanan dan Pengusahaan Pelabuhan perikanan seperti 

gambar di bawah ini : 

 
Gambar 15. Halaman beranda akun verifikator 



                      14 
 

2.1 Verifikasi Permohonan 

Langkah selanjutnya adalah proses verifikasi permohonan, untuk proses verifikasi 

permohonan petugas verifikator silahkan klik menu Verifikasi kemudin klik submenu Data 

dan Dokumen, sperti gambar di bawah ini : 

 
Gambar 16. Menu verifikasi 

Setelah klik submenu tersebut maka akan tampil halaman daftar permohonan seperti 

gambar di bawah ini : 

 
Gambar 17. Daftar permohonan 

 

Pada halaman daftar permohonan terdapat beberapa fitur yang bisa digunakan oleh 

petugas verifikator yaitu : 

• Fitur pencarian untuk proses pencarian data permohonan yang masuk; 

• Tabel permohonan untuk menampilkan data permohonan yang masuk. 

 

Untuk proses verifikasi permohonan, silahkan klik tombol  pada kolom Aksi, pada tebel 

daftar permohonan, kemudian akan tampil form verifikasi seperti gambar di bawah ini : 
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Gambar 18. Form verifikasi permohonan 
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Pada form verfikasi terdapat tiga (3) bagian yang akan di lakukan proses veifikasi, yaitu : 

1. Verifikasi data pemohon 

2. Verifikasi data penggunaan tanah dan fasilitas; 

3. Verifikasi lampiran dokumen persyaratan. 

 

Pada bagian dokumen persyaratan terdapat fitur cek kesesuain dokumen yang di 

lampirkan, untuk proses cek kesesuaian dokumen yang di lampirakn, klik tab yang berwana 

merah untuk menampilkan lampiran dokumen pada jendela preview.  Kemudian klik tombol 

SESUAI atau TIDAK, untuk proses kesesuaian dokumen yang di lampirkan. 

Selanjutnya pada form verifikasi terdapat fitur input data spasial untuk menentukan titik 

koordinat lokasi tanah atau bangunan yang nantinya akan di tampilkan pada peta sebaran. 

Selanjutnya adalah input kesimpulan pada form kesimpulan. Pada form kesimpulan ini 

terdapat dua (2) pilihan yaitu SETUJU untuk proses persetujuan permohonan, dan TOLAK 

untuk proses tolak permohonan.  

Setelah proses verifikasi selesai, silahkan klik tombol untuk proses 

simpan dan selesai verifikasi permohonan. Kemudian akan muncul jendela konfirmasi seperti 

gambar di bawah ini : 

 
Gambar 19. Proses simpan verifikasi 

Klik tombol SIMPAN untuk proses simpan dan akan muncul notifikasi seperti gambar di 

bawah ini : 
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Gambar 20. Notifikasi simpan verifikasi 

Selanjutnya silahkan klik tombol OK, kemudian data hasil verifikasi akan di teruskan ke 

tahap validasi. Dan sistem akan mengirimkan notifikasi ke pemohon melalui nomor handpone 

yang terhubung dengan whatsapp. 

 

Gambar 21. Notifikasi melalui whatsaap 
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2.2 Pemaparan 

Setelah proses verifikasi permohonan selesai, Langkah selanjutnya adalah proses 

verifikasi pemaparan, untuk proses verifikasi pemaparan petugas verifikator silahkan klik 

menu Verifikasi kemudin klik submenu Pemaparan, sperti gambar di bawah ini : 

 
Gambar 22. Menu verifikasi pemaparan 

 

Setelah klik submenu tersebut maka akan tampil halaman daftar permohonan seperti 

gambar di bawah ini : 

 
Gambar 23. Daftar pemaparan 

Pada halaman daftar pemaparan terdapat beberapa fitur yang bisa digunakan oleh 

petugas verifikator yaitu : 

• Fitur pencarian untuk proses pencarian data permohonan yang masuk; 

• Tabel permohonan untuk menampilkan data permohonan yang masuk. 

 

Untuk proses verifikasi pemaparan, silahkan klik tombol  pada kolom Aksi, pada tebel 

daftar permohonan, kemudian akan tampil form verifikasi seperti gambar di bawah ini : 
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Gambar 24. Form verifikasi pemaparan 

3 Validasi 
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4 Penutup 

User manual aplikasi Sistem Informasi Pelayanan dan Pengusahaan Pelabuhan 

perikanan ini disusun sebagai pedoman bagi operator dan verifikator. Dalam melaksanakan 

tugas pokok dan fungsi pelaksanaan pendataan perikanan tangkap perairan darat 

menggunakan aplikasi Sistem Informasi Pelayanan dan Pengusahaan Pelabuhan perikanan.  

User manual ini diharapkan dapat memberikan panduan secara jelas terhadap 

pengguna aplikasi Sistem Informasi Pelayanan dan Pengusahaan Pelabuhan perikanan, 

sehingga pengguna dapat bertanggungjawab untuk melaksanakan tugas sesuai dengan 

bidangnya. Namun demikian mengingat adanya tuntutan perubahan yang terjadi dalam 

internal dan eksternal organisasi maka pimpinan pengelola dapat memberikan arahan dan 

penugasan yang tidak tertampung dalam pedoman ini sebagai pelengkap dari pedoman ini.  

Diharapkan pengguna yang diberi kewenangan dapat menerapkan petunjuk 

penggunaan aplikasi Sistem Informasi Pelayanan dan Pengusahaan Pelabuhan perikanan.  

Akhirnya, user manual yang disusun ini harus disadari masih banyak kekurangan. Oleh 

karena itu kami mengharapkan saran dan masukan dari berbagai pihak untuk 

menyempurnakan pedoman ini. 
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